BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQOC LUAT HA NOI Péoc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 2557 /QP-PHLHN Ha Néi, ngay 27 thang 7 nam 2021
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han
va co céu to chirc cia Phong Hop tac qudc té
HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI
Can cir Quyét dinh sé 405-CP ngay 10 thang 11 nam 1979 cia Hoi dong

Chinh phii vé viéc thanh ldp Trwong Pai hoc Phdp Iy Ha NGi (nay la Trwong Pai
hoc Ludt Ha Noi),

Can cir Quyét dinh so 868/QD BTP ngay 07 thang 5 nam 2016 cua Bo

triwong Bé Tuw phdp quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han, co cdu té chirc ciia
Truong Pai hoc Ludt Ha Noi;

Can gLZ’ Qudt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012, Ludt svwa doi, bo
sung mot so diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;

Can cwr Nghi dinh ;5 99/2019/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2019 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét so diéu cua Ludt sia doi,
bo sung mot so diéu cua Luat Gido duc dai hoc;

Can cir Nghi quyét sé 3776/NO-HPTDHLHN ngay 23 thang 10 ndam 2020
cua Hoi dong truong Trueong Dai hoc Ludt Ha Noi vé viéc ban hanh Quy ché to
chirc va hoat dong cua Truwong Pai hoc Ludt Ha Noi;

Xeét dé nghi ciia Truéng phong Phong Hop tic quéc té va Trudng phong
Phong To chirc can bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chitc ning

1. Vi tri caa Phong Hop tac qudc té.

Phong Hop tac qudc té (sau ddy goi tit 1a Phong) 1a don vi chirc nang cap
Phong thudc Truong Pai hoc Luat Ha Noi.

2. Chirc nang ctiia Phong Hop tac quéc té.

a) Tham muu va giap Hiéu trudng thong nhat quan 1y va to chtc thuc hién
cong tac hop tac quoc té ciia Truong theo quy dinh ctia phap luat, Quy ché quan
Iy hoat dong d6i ngoai ctia Bo Tu phap va cac quy dinh c6 lién quan caa Trudng.

b) Quan 1y noi bd cip don vi;

¢) Chirc nang khac theo quy dinh va theo phan cong cua Hiéu truong.



Pi¢u 2. Nhiém vu va quyén han
1. Vé cong tac hop tac qudc té ,

a) Tham muu, dé xuat vdi Hiéu trudng chién lugce, phuong hudng, cac giai
phap phat trién hoat dong hop tac qudc té, mang ludi quan hé hop tac quéc té cua
Truong;

b) Chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan tham muu va xay dung trinh
Hiéu trudong ban hanh ké hoach hoat dong hop tac qudc té dai han, trung han, hang
nam hodc theo hoat dong cu thé cua Truong;

¢) Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan tham muu, xay dung, trinh Hiéu
treong ban hanh cac quy dinh, quy ché, hudng dan nghiép vu vé cong tac hop tac
qudc té ctia Truong; phd bién, tuyén truyén chu truong, chinh sach d6i ngoai ctia
Dang, Nha nudc, cac quy dinh phap luat va cua Bo Tu phép trong cong tac hgp
tac qudc té;

d) Chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan tim kiém, phat trién co hoi
hop tac, ngudn tai trg, thiét 1ap quan hé hop tac voi cac doi tac nudc ngoai vé dao
dao, nghién ctru khoa hoc va cac hoat dong chuyén mon khac cua Truong;

d) Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan xay dung chuong trinh, dy an
hop tac qubc té; soan thao du thao cac van ban vé hop tac qudc té bao gdm bién
ban ghi nhé hop tac, théa thuan (hgp dong) hop tac va cac vin ban Khac vé hop
tac quoc té trinh Hiéu truong; chuan bi cac diéu kién cho viéc dam phan, ky két
cac van ban vé hop tac quéc té cua Hiéu truong theo quy dinh; gitp Hiéu truong
td chire trién khai, theo doi, don ddc va bao cao Hiéu treong viéc thuc hién cac
quy dinh vé cong tac hop tac quéc té, ké hoach, chuong trinh, du an hop tac qudc
té, van ban vé hop tac qudc té da ki két cua Trudng theo su phan cong cua Hiéu
truong;

e) Xay dung, trinh Hiéu trudng phé duyét va t6 chirc thuc hién ké hoach doan
ra, doan vao hang nam cua Truong theo quy dinh;

g) Chu tri, phdi hop voi cac don vi lién quan thyc hién t6 chirc don tiép khach
qudc té dén 1am viéc v6i Truong vé hop tac quc té; thuc hién cac yéu cau vé an
ninh, an toan khi don tiép khach quéc té va t6 chic cac hoat dong ciia Trudng o
su tham gia ctia khach qudc té;

h) Chu tri hodc phdi hop véi cac don vi ¢ lién quan t6 chirc hoi nghi, hoi thao,
toa dam khoa hoc quéc té, chuong trinh lién két dao tao quéc té, chuong trinh trao
d6i sinh vién, giang vién, trao d6i nghién ctru véi cac di tac nude ngoai, cac khoa
hoc ngan han cho sinh vién qudc té cua Trudng theo phan cong cua Hiéu trudng;

i) Chu tri, phdi hop véi cac don vi c6 lién quan thuc hién cong tac tong hop,
théng ké, bao céo vé hoat dong hop tac qudc té theo su phan cong cua Hiéu trudng;
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k) Chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢o lién quan gitp Hiéu trudéng moi, tiép
nhan, quan 1y va giai quyét cic vin dé co lién quan dén sinh vién, hoc vién cao
hoc, nghién ctru sinh, giang vién, chuyén gia nude ngoai hoc tap, nghién curu, lam
viéc tai Truong theo quy dinh ctia phép luat va su phan cong cua Hiu truéng;

m) Chu tri, phdi hop vé6i cac don vi co lién quan hd tro 1am thi tuc xudt canh
cho vién chtrc, ngudi lao dong cua Truong di cong tac nudc ngoai; thu tuc xuat
canh cho sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh cia Truong di hoc tép,
nghién ctru, trao doi theo cac chuong trinh hop tac ctia Trudng; thu tuc nhp canh
cho sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh, giang vién, chuyén gia nudc
ngoai, khach quéc té dén 1am viéc tai Truong;

n) Chu tri hodc phdi hop véi cac don vi lién quan phat trién thuong hiéu cta
Truong trong linh vuce hop tac qudc té: cong tac thong tin, truyén thong ddi ngoai;
quang ba hinh anh ctia Trudng; quan tri va phat trién ndi dung tiéng Anh cia Cong
thong tin dién tr ciia Truong;

0) Chu tri, phbi hop véi cac don vi ¢6 lién quan giup Hiéu truong quan 1y,
diéu phdi hoat dong cua Trung tdm dao tao va nghién ctru phap luat Nhat Ban,
Pai hoc Nagoya dit tai Truong, Trung tdm Phap luat Pic, quan ly, diéu phdi
hoic to chirc hoat dong ciia cac trung tim, cc trung tm, vin phong hop tac véi
cac ddi tac quoc té khac dat tai Truong theo quy dinh va phan cong ctua Hiéu
trudng.

2. Vé quan 1y nodi bo Phong Hop tac qubc té

a) Lap va trinh Hiéu truong phé duyét ké hoach cong tac hang nim cua
Phong; dé xuit lich cong tac, lam viéc cua 1anh dao Truong trong linh vyc cong
tac cua Phong; xay dung danh muc cong vi¢c, nhiém vu thuong xuyén hang nam
va bd thu tuc hanh chinh thuc hién cong viéc, nhi€ém vu cua Phong;

b) Xay dung va trinh Hiéu trudng ban hanh va to chtrc thi hanh Quyét dinh
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chic cia Phong; to chire
thue hién cac quy ché, quy trinh, hudng dan cia phap luat va ctia Trudng trong
linh vyc cong tac ciia Phong; xay dung va thuc hién quy dinh/huéng dan vé 18 16i
lam viéc va mdi quan hé cong tac clia cac ca nhan trong Phong;

¢) Thuc hién cong tac quan 1y vién chuc, nguoi lao dong cua Phong theo
phan cap, quy dinh va huéng dan ciia Truong bao gom:

- Xay dung, giir gin va phat huy truyén théng doan két va thong nhat trong
Phong;

- Pé xuat tuyén dung vién chire hoic ky két hop dong lam viée, hop dong
lao dong ddi véi ddi voi vién chirc don vi theo quy dinh; dé xudt kién toan vién
chtrc, 1anh dao, quan 1y; to chire 1dy tin nhiém, bo phiéu tin nhiém gi6i thiéu quy
hoach, dé xuit bd nhiém vién chirc trong pham vi tham quyén cua don vi;
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- Xay dung ban mo ta cong viéc va nhiém vu thuong xuyén cua ting vi tri
viéc 1am trong Phong; t6 chitc phin céng cong viée thudng xuyén, dot xuit theo
vi tri viéc lam va nang lyc trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu; quan 1y thoi gian lao
dong, chdm cong dbi véi cac vién chiic va lao dong trong Phong;

- Giam sat, phat hién va dé xuét viéc xt 1y vi pham ky luat cua vién chirc
hodc ngudi lao dong; ra soat, dé xuat tinh gian bién ché, chdm dut hop dong lam
viéc, hop ddng lao dong ddi véi nguoi dang lam viée tai don vi theo yéu cau
chung;

- Pé xuit va phéi hop thuc hién dao tao, boi dudng chuyén moén, nghi¢p vu
cho vién chirc va ngudi lao dong trong Phong; t6 chirc trao doi, huéng dan chuyén
mon, nghi€p vu trong ndi bo don vi;

- Trién khai cong tac tap su, thuc tap, thir viéc ctuia vién chirc hodc nguoi lao
dong; thuc hién phan loai, danh gia chét lugng danh gia vién chirc va nguoi lao
dong trong pham vi tham quyén cta don vi; to chirc va thuc hién ké khai tai san,
thu nhap, bo sung 1y lich vién chirc va ngudi lao dong ddi véi cac vién chuc va
lao dong trong Phong theo quy dinh;

- Cac nhiém vy, quyén han khac trong quan 1y vién chtic, ngudi lao dong
theo quy dinh;

d) Thuc hién cong tac van thu, luu trir cia don vi, 1ap, quan 1y va ndp luu triv
ho so cong viéc theo quy dinh;

d) Quan 1y, sir dung va bao vé tai san, trang thiét bi do Trudng cap hoic giao;
thuc hién cac quy dinh vé tai chinh cua Trudong va phap luat;

e) Bao cdo két qua cong tac va phuong hudng nhiém vu cong tac ctia don vi,
ca nhan trong don vi; thuc hién bao cao, théng ké theo chirc nang, nhiém vu cta
don vi theo quy dinh hodc yéu cau cta phap luat va ctia Trudng; chip hanh cong
tac thanh tra, kiém tra ctia Hiéu truong va cic co quan c6 thim quyén theo quy
dinh;

g) To chirc trién khai cac phong trao thi dua, cic hoat dong van hoa, vin
nghé, thé dyc thé thao, tham gia quyén gop tung hd va cac hoat dong phong trao
khac do Truong hoidc cic co quan, t6 chiic, don vi to chirc phat dong theo quy
dinh hodc phan cong; bao céo thanh tich thi dua ctia don vi va céc ca nhan, binh
xét thi dua, dé& nghi khen thudng trong pham vi thAim quyén cua don vi;

h) Phan anh, bao céo véi Hiéu truong vé nhitng khé khan va vudng mic va
dé xuét cac giai phap, kién nghi dé khic phuc va nang cao hiéu qua cong tac cia
Phong, cua Truong.

3. Phéi hop véi cac don vi, to chirc, ca nhan trong va ngoai Trudng trong
pham vi chirc nang, nhiém vu ctia Phong va sy phan cong cua Hoi dong truong,
Dang uy hoac Hi¢u truéng;
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4. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh hoac phan cong ctua
Hi¢u trudéng.

Piéu 3. Trach nhiém va moi quan hé cong tac

Trach nhiém va mdi quan hé cong tac gitta Phong v6i Hoi dong trudng, Hiéu
truong, cac Pho hi¢u truong, cac don vi thude Trudng va cac t6 churc, ca nhan co
lién quan khac duoc thuc hién theo Quy ché lam viée cua Truong, cac quy ché,
quy dinh ndi b cua Trudng va quy dinh cu thé sau:

1. Phong chiu su chi dao, lanh dao cua Hi¢u truong, cia Pho Hi¢u truéng
phu trach don vi (néu c0); c6 trach nhiém t6 chire thuc hién, b4o céo va chiju trach
nhiém trudc Hiéu trudng, trude Phé Hiéu truong phu trach don vi (néu cd) va
trudc phap luat vé két qua giai quyét cong viéc dugc giao.

2. Phong la dau mdi gitp Lanh dao Truong thuc hién quan hé véi cac co
quan, don vi trong va ngoai Trudng c6 lién quan vé cac linh vyuc thudc pham vi
chtrc ndng, nhi¢ém vu ctia Phong.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém vy, quyén han quy dinh tai
Diéu 2 Quyét dinh nay, néu phat sinh nhimg van dé c6 lién quan dén chirc ning,
nhiém vu, quyén han cua cac don vi khéac thudc Truong thi Phong c6 trach nhi¢m
chu tri, phdi hop véi cac don vi dé giai quyét.

4. Khi c¢6 yéu cau cta cac don vi khac thudc Trudng trong viée giai quyét
cac van dé thudc chic nang, nhiém vu cua don vi d6 ma c6 lién quan dén linh vuc
thudc pham vi chtrc ning ctia Phong thi Phong co trach nhiém phéi hop giai quyét.

5. Trudng hop phat sinh van dé vuot qua thim quyén hodc co ¥ kién khéc
nhau gitra Phong véi cac don vi khac thuge Truong thi Truong Phong co6 trach
nhiém bdo cdo Hiéu trudng hodc Pho hiéu trudng phu trach linh vuc, cong viéc
theo quy dinh.

Diéu 4. Co chu tb chire
1. Lanh dao phong: Phong c6 Trudong phong va khong qua 02 (hai) phd
trudng Phong;

Nhiém vy, quyén han va ché do trach nhiém ctia Trudng phong, pho truéng
phong thuc hién theo quy dinh ctia phap luat, Quy ché t6 chirc va hoat dong cia
Truong, Quy ché 1am viéc ciia Truong va cac quy dinh khac co lién quan cia
Truong.

2. Vién chuc va nguoi lao dong
S6 luong nguoi lam viéc cua Phong gdm c6 vién chirc, ngudi lao dong do
Hi¢u trudng quyét dinh.
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Viéc phan cong cong tac ddi voi cac vién chire, ngudi lao dong ctia Phong
do Truong phong quyét dinh phu hop voi cac quy dinh vé vi tri viée 1am ctia phap
luat va ctia Truong.

Piéu 5. Hiéu lwc thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Truong phong Phong T6 chuc can bo, Trudng phong Phong Hop tac qubc
te, Thu trudng céc d(m vi thuoc Truong va cac ca nhan cd lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 5;
- B6 Tu phap (dé bao céo);
- Pang uy (dé bao céo);
- Hoi dong trudng (dé bao cio);
- Cac th(') Hiéu trudng;
- Cac to chure chinh tri - xa hdi trong Trudng; . n
- Cong Thong tin dién tir (4 dang tin); Doan Trung Kien
- Luu: VT, HTQT. (da ki)



